Zadanie z Fakturg VAT:

Legenda:
1. PPM Prawy Przycisk Myszy
2. LPMue e Lewy Przycisk Myszy

Kolejne kroki do wykonania:

Utworz nowy skoroszyt EXCEL o nazwie ,Faktura nazwisko .xlsx”
Zmien nazwy dla arkuszy jak na obrazku: SZAB (to arkusz w ktérym stworzymy szablon), BAZA F(to
arkusz w ktérym przetrzymywac bedziemy baze firm klientéw)
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29

M 4 » M| SZAB ~BAZAF ¥
Gotowy | ] |

Wykonaj szablon ramki do oddzielania informacji:
Narzedzia gtdwne | Wstawianie | Uktad strony Formuky Dane

R VI X

Tabela Tabela Obraz Obiekt |[Ksztatty| SmartArt || Kolumnowy Liniowy Kotowy Stup

|| przestawna - dipart |

;l Tabele US| Niedawno uiywane ksztatty & [

i G22 ~-QuE~NOegA1L LD o
T ——— R

iz | Linie

2 ORI LR R

:3_‘ Prostokaty

4| DoDooLooao
5 | Kﬂaﬂ]l pﬂ-dstawm
LR P S —————
PPM w ksztatt i wybierz ,,Formatowanie Kszta’ftu
1
2]
3
(4]
5|
6
| 7 ] Calibri (T = |11~ A ;gvzvy_
L8 BIE=EE=A-===-
19
% & Wytnij
12 53 Kopiyj
43 [ Wkl
E Edytuj tekst
i % Grupuj L
ﬁ -'J_] Przesun na wierzch | L3
% J__'] Przesun na spod | .3
E % Hipertacze..,
& Przypisz makro...
A Ustaw jako ksztatt domysiny
% 41 Rozmiar i whasciwosci...
o4 | %1 Eormatuj ksztat...
oK

Wyetnienie: BRAK



)

: | wyperierie | Wypeknienie

X !

| Formatowanie ksztattu

Kolor finii (@ Brak wypehienia
Sty lni O Wypelrienie peine
Cienh () Wypenienie gradientowe
() Wypenienie obrazem lub teksturg
Format 3-W
Obrdt 3-wW
Obraz
Pole tekstowe

Wstaw Ole tekstowe z naisem. Napis sformatuj, dobierz czcionke, kolor, wielkos¢.

,’(é!ﬂ k. Q L s FAKT xlsx - Microsoft Excel Marzedzia do rysowania
e
~ Marzedzia ghdwne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper Formatowanie

B LB G e QO @ [

Tabela Tabela Obraz Obiekt Ksztatty Smartirt || Kolumnowy Liniowy Kotowy Stupkowy Warstwowy Punktowy  Inne HIETlaCze Pole |Mag
przestawna = clipart - b - - - = - v tekstowe| ist
| Tabele llustracje Wykresy {F] tacza

I pole tekstowe 3~ (© |

A | B [ ¢ [ D [ E t—F | 6 | H [ 1 [ J [ K

.
5 Sprzedaj

- /— przedajacy —\
4

5 |

6

s

8

9 |

10

1] \_ 7

12
Sformatuj pole tekstowe tak by nie miato obramowania. PPM w ramke pola tekstowego >>
Formatowanie ksztattu.

B C — — — 5

Arial Blar =~ 16« A" A7 - P - o | Ll
'?' :IZ A A ﬁ f— j | Formatowanie ksztattu

BII E=E=A-EE=-
Y Sprzedi, = — =~ — = || wpeinene || Kolor linii
é L} (J“ \' | |'Ko|or|inii "| ® Brak linii

Wytnij || styllinii O Linia ciagla

Cier () Linia gradientowa

Errrmzt B0

Edytuj tekst

Przesun na wierzch »

Przesun na spod ¥

Tl
I

Hipertacze...
Przypisz makro...

Ustaw jako domyilne pole tekstowe

L+
=

Fozmiar i whasciwosci..,

(&

Formatuj ksztatt...

Zaznacz Prostokat i pole tekstowe LPM+Shift i zgrupuj te obiek



A Bi & B E = £ b

1] & a &
7 I . CIJ
2 ——Spreedajacy — 1~
3 / & L
4 & | wytnij
5 53 Kopiuj
?, B wilgj
8 |E Grupuj 3 ‘E Grupyj
9 {4 Przesur na wierzch v 59| s
10 3 Przesuri na spod 3 Iﬁ Rozgrupui
11 & | Hiperiacze
1; \ Przypisz makro...
14 -:Ju Rozmiar i wiasciwosci...
15 | B | Formatuj obiekt...
16
17
L e
| A B i i e i G H
A f‘r e &b ?
2 | il Spr. . i:
3 | 7 & e Yacy 1N
4 | & | Wytni
5 53 | Kopiuj
6 | B Wkl !
7 | 2 i
g [ I8 Grupu TR Grupyj [
g "EE Przesun na wierzch r Eﬁ Grupuj a
10 HL ' Przesun na spéd 3 IEI Rozgrupuj
11 \ - ET——— '
1; | e Przypisz makro...
14 IEI|J Rozmiar i wasciwosdi...
15 | W Formatuj obiekt..
16 |
17

Teraz uzywajac LPM + Ctrl mozesz dowolng ilos$¢ razy skopiowaé powstaty biekt:

A B C D E F G H | J K
/— Sprzedajacy -\ ?
/-— Sprzedajgcy -\

Zmien nazwe jednego z obiektdw na ,Kupujacy”. | dokonaj wpiséw w komérkach wedtug wzoru:



A B C E
1
2 Kupujacy
3 / \
4 Nazwa:
5
6 Adres
7
8 Miejscowosé
9 Kod pocz.
10 kontakt1
11 kontakt2
12
13 nr klienta: /
14
1B
— Kupujacy
Nazwa:
Adres
Formatowanie komarek T *
Miejscowoéé Liczby ~ Wyrdwnanie  Czcionka  Obramowanie  Wypemienie  Ochrona
Keod pocz. Wyrdwnanie tekstu Orientacia
kontakt1 Poziomo: ) ..
kontakt2 i) | Wede: .
Pionowo: a B Z .
= Srodek ~ k || Tekst —*
lelenta: Wiyjustuj rozlozone : . '
Sterowanie tekstem - 4
Zawijaj tekst b —
Zmnigjsza], aby dopasowad 0 = stoprii(e)
[W] Scalaj komdrki
0Od prawej do lewej
Kierunek tekstu:
Kontekst ok
vk

Tworzenie bazy firm

| Kolumna rozszerzona

| Komorki scalone

| Komorki scalone

Ustawione zawijanie tekstu

PPM >> Formatowanie komérek

Przejdz na arkusz BAZA F zaktadka Dane i wybierz opcje Z tekstu stojgc w komorce Al.

Il,zf:!\]llx_: = EECERE

~

bl
=2

Zprogramu £ sieci Z

Access

Marzedzia gtdwne

Wstawianie Uktad strony Formuby

I@ Potaczenia
2 Wiasciwosei

N S ~
EYEeRE RRE N E

Dane

4 3]

Re

[ = T N R

[

Zinnych | lstniejace Cdswiez i il sortuj
Web |tekstu |Zrodet~ | polaczenia || wszystko » == Edytuj facza
Dane zewnetrzne Polaczenia g
A1 Pobierz dane zewnetrzne z pliku tekstowego
UmozZliwia importowanie danych z pliku B

tekstowego.

(® MNacisnij klawisz F1, aby uzyskat dalsza pomoc. |




Wyszukaj plik FAK1.txt i zatwierdz wybér

| Ten ekran umoziiwia ustawienie ogranicznikdw zawartych w danych. Ich wphyw na tekst mozna obejrzec na podgladzie ponizej.

Ograniczniki
Tabulator
[ Srednik [ kolejne ograniczniki traktuj jako jeden
[ przedinek
[ spacja

Oy

Kwalifilkator tekstu: |* w

Podglad danych

,Dalej”

?

MULEY Ealinowski Sp. = o.o.

2 Nieruchomoeci’

[OLATO STRRGRRD Sp. = o.o.’

pecjalistyczna Przychodnia Weterynaryjna Sp.c.’
echnolog Eligiusz Orlancki’

€

Cancel < Wstecz

Powinienes uzyskac spis firm

1. Czesawa Tadskiego 18 7

- Eociuszki T&/1
1. Usugowa 1
1. Broniewskiego 1

T3
T

1. Pierwszej Brygady 14/1

-1l02°5ta
110" 5ta
=110"Sta
3-110"5¢t
3-110"5¢t
>

X

Zakoricz

Dane zewnetrzne Potaczenia Sortowanie i filtrowanie MNarzedzia danych
) E24 ~( &
A B C D E

1 EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0.” ul. Czesawa Taidiskiego 16 73-102 Stargard tel. (91) 576 24 40 fax (91) 576 24 39
2 M2 Nieruchomoci’ ul. Kociuszki 76/1 73-110"Stargard kom. 505 088 886
3 NOLATO STARGARD Sp.zoo.~ ul. Usugowa 1 73-110 Stargard tel. (91) 573 63 62 fax (91) 573 63 66
4 | Specjalistyczna Przychodnia Weterynaryina Sp.c.”  ul. Broniewskiego 1 73-110"Stargard tel. (91) 577 00 30
5 |Technolog Eligiusz Orlancki’ ul. Pierwszej Brygady 14/1 73-110"Stargard tel. (91) 573 27 47 kom. 601 940 171
6 Wiesaw Jurczyk Zakad Wielobranfowy DARKAT" ul. Zrodlana 8 73-110 Stargard tel. (91) 578 48 80 tel./fax (91) 578 47 27
7
8

Zaznacz wszystkie dane, wejdz w zaktadke ,Wstawianie” >>Tabela

—/ Narzedzia ghéwne ‘Wstawianie Uktad strony Formuly Dane

Recenzja W

O DD g ke o

Tabela |Tabela || Obraz Obiekt Ksztalty SmartArt | Kolumnowy Liniowy Kotowy Stupkewy Warstwo

przestawna clipart &
Tabele i llustracje

‘Wykresy

B/ Tabela (cti+T

Umozliwia utworzenie tabeli w celu

© 0~ @ [ N =

Po ustawieniu kursora w dowolnym polu tabeli pojawi sie zaktadka ,Narzedzia tabe

nig zmien nazwe Tabela 1 na TBF
(@) 9~
_)) :’j/ Marzedzia ghdwne

Nazwa tabeli:
TEF 3 usui duplikaty
< Zmien rozm. tabeli ,;i Konwertuj na zakres

Wiasciwosci Narzedzia

analizowania powiazanych danych i zarzadzania E—

nimi,
EMULEH ul. Czesawa Taiskiego 16
M2 Nigi| Tabele ulatwiaja sortowanie, filtrowanie i ul. Kociuszki 76/ 1
——— formatowanie danych w arkuszu.

NOLAT| ul. Usugowa 1

Specjal @ Maciénij idawisz F1, aby uzyskaé dalsza pomoc. [ ul. Broniewskiego 1
Technolog ENiqiusz Orancki- ul. Pierwszej Brygady 14/1

Wiesaw Jurczyk Zakad Wielobranlowy DARKAT ul. Zrodlana 8

Eksportuj Odiwiez

B

FAK1.xlsx - Microsoft Excel

stawianie Uktad strony Formuty Dane

[i3] Podsumuj w tabeli przest. @ o wiasc

P

Recenzja

Dane tabeli zewnetrznej

|II

po przejsciu na

Marzedzia tabel

Widok Deweloper Projektowanie
V| Wiersz nagtowka Pierwsza kolumna =
Wiersz sumy Ostatnia kolumna E
V| Wiersze naprz. Kolumny naprz. =

Opeje stylu tabeli

71

‘ B5 - @ fr| ul. Bromewsklego 1

EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0.”
M2 Nieruchomoci®
'NOLATO STARGARD Sp. 7z 0.0."

ul. Czesawa Taaskiego 16
. Kociuszki 76/1

u
ul. Usugowa 1

73-102° stargard tel. (91) 576 24 40 fax |

73-110"Stargard kom. 505 088 886
73-110" Stargard tel. (91) 573 63 62 fax |

|Specijalistyczna Przychodnia Weterynaryjna Sp.c.” Jul. Broniewskiego 1

Technolog Eligiusz Orlancki®

|73-110"stargard tel. (91) 577 00 30

ul. Pierwszej Brygady 14/1 73-110" Stargard tel. (91) 573 27 47 kom
73-110"Stargard tel. (91) 578 48 80 tel./

Wiesaw Jurczyk Zakad Wielobranlowy DARKAT ul. Zrodlana 8
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Powrdc na arkusz SZAB, wpisz w komérke obok ,nr klienta” 1 i ustaw sie na komérce obok ,Nazwa”.
Przejdz na zaktadke , Narzedzia gtéwne” i wybierz , Wiecej funkcji”.

o\ E9-6-)s FAK1xlsx
.D Narzedzia gtéwne | Wstawianie Uktad stmny_ Formuﬁf Dane Recenzja Widok Deweloper
[P atni Crcionkatekstu = 11~ | A" A7 (| |[Eizawiitekst 0Ogéine - L
- {3 Kopiuj == et
Widej J,M:E;mmtm B I U-|T-d-A e sealiwysrokui -] |53 - % 00|55 48] | Formatown P -
! Schowek 5 Caconie 5 Wyrdwnarie 5 tigba & | £ Autosumowanie/ ™
7| D4 ~-Q £ ™
A B cl D [ E ] . X | Suma
1 Usun Format . u
2 Kupujacy - - Srednia j
3 £ oy
4 Nazwa: omarki Zliczanie
5 =
6 Adres Maksimum
7 PR
8 Miejscowosé ( Minimum
9
10 kontakt1 Wiecej funkgji...
11 kontakt2
12
13 nr klienta: 1
14
Woybierz funkcje wyszukiwania a z nich funkcje INDEKS.
Wstawianie funkeji 7 w + Wstawianie funkcji ? =
/ Wyszukaj funkcje: Wyszuks] funkcie:
Nazwa: Wpisz krétid opis tego, co chcesz zrobic, a nastepnie kiknij Praejds Wpisz krgtd opis tego, co cheesz zrobi¢, a niasteprie kliknij Brzejdi
= praycisk Przejdz przydsk Przejdz
Adres Lub wybierz kategarie: | Ostatnio uzywane Lub wybierz kategorig: | Wyszukiwania i adresu hd
ybierz furie: e yene 2 Wiybierz furkcjs:
o — Finansowe Py ADR.POSR -~
Miejscowosc Daty | czasu ADRES
Matematyczne HIPERtACZE
SEbetycne 1LE WIERSZY
Wyszukiwania i adresu oERs |
kontakt1 By t:ﬁ"&‘d“ LICZBA.KOLUMN
ekstowe v
kontakt2 Logiczne NR.KOLUMNY hd
INDEKS(...) - Informacyine . ) INDEKS(...)
E:I‘L?n?y?’d?:;k:aﬁe;lmmme ¥ |go wiersza i Zwraca wartosc lub udwu_#anie do komdrki na przediedu okreslonego wiersza i
nr klienta: 1 - kolumny w danym zakresie.
Bomec dotyezacs te1 funkel Anuiuj Pomoc dotyczaca tej furkei Anuluj

"

pod

Wybieranie argumentow

IMNDEES
Ta funkdja posiada kilka list argumentdw. Wybierz jedna z nich.
Argumenty:

tablica;nr wiersza;nr kolumny
odwotanie;nr_wiersza;nr_kolumny;nr_obszaru

Pomoc dotyczaca tej funkdi QK Anuluj




Wypetnij funkcje jak na obrazku.

Kupujacy

Nazwa naszej tabeli TBF

N

@ZW& :

Adres

Argumenty funkcji

=INDEKS(TB

INDEKS

Tablica |TBF
Nr_wiersza D13
Miejscowosé Nr_kolumny
kontakt1
kontakt2

]

nr klienta:

Pomoc dotyczaca tej funkdi

B = 1
"EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0, "
¢ lub odwotanie do komdrki na przecieciu okreslonegdwigrsz|

Mr_kolumny - zaznacza kolumne w tablicy lu

Wynik formuty = EMULEX Kalinowski Sp, z 0.0.~

F&s| = {EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0, "ul

Fes| = 1

Kolumna 1 zawiera nazwe.

zostal zwrdcona wartosc. W przypadku pominieda
wymagany jest argument nr_wiersza.

Anuluj

Stan w miejscu gdzie pojawita sie nazwa, zaznacz w wierszu edycji caty opis funkgcji i skopiuj go do

schowka Ctrl+C.

F dlarZTo arow — . . | S nko
Schowek (P Czcionka Wyrdwnanie Liczba
INDEKS *(» kv ﬁr| =INDEKS(TBF;D13;1)
A B C

\D\ E

skopiuj go do schowka
Ctrl+C.

@ZW& .

=INDEKS(TBF;D13;1)

Adres

Miejscowosé

lr~mtal-td

Tan w miejscu wprowadzenia adresu i wklej zawartos¢ schowka. Popraw ostatnig liczbe z jedynki na
2. Analogicznie wypetnij pozostate komdrki do danych kupujgcego zmieniajac ostatnig liczbe na 3, 4 i
5. Sprawdz dziatanie przez zmiane nr klienta na kolejne liczby.

thowek ] Czcionka

INDEKS (" K ﬁr| :INDEKS(TBF;D13;§)

Wyrdwnanie

A B C INDEKS(tablica; nr_wiersza; [nr_kolumny])
INDEKS{odwotanie; nr_wiersza; [nr_kolumny]; [nr_obsza

A

Wklej zawartosé Ctrl+V w tym miejscu i

popraw wpis.

Nazwa: EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0."

Adres

=INDEKS(TBF;D13;2)

Misisrownéé



Tworzenie ramki sprzedajacy:

Ramke sprzedajacy i inne elementy nagtéwkowe faktury takie jak Nr, Date wystawienia rozmies¢ na
stronie i sformatuj we wtasnym stylu, wstawiajgc dowolng grafike z Internetu jako logo i dowolne
dane. Przyktadowy wynik ustawien:

nuwen . wpuwnems e uewa y numn
Q29 - A
A B c D E F G H d K L, M N o] P Q R
Kupujacy —_— Sprzedajgcy
Nazwa EMULEX Kalinowski Sp. z 0.0." FAKTU RA VAT Moca ﬁl'ma cksg
Adres ul. Czesawa Tadskiego 16 J
- - NR: 1 Adres ul. Blotna nré/13
Migjscowosc 73-102"Stargard
Miejscowo 73-110 Stargard
kontakt1 tel (1) 576 24 40 Data wystawienia
kontakt2 fax (81) 576 24 39 kontakt1 tel - 6A6-001-242
kontakt2 Ck@ckES.pl

nr klienta 1

Tworzymy gléwna tabele faktury:
Wprowadz nazwy poszczegdlnych kolumn i roztéz ich wielkosci przez zmiane szerokosci lub scalanie
komorek:

\Ikhema. 1 /

o|~|o|o| s|w|n|=

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22 P

23

24

25

Rozbicie na stawki VAT

0%

5%

10%

22%

Stownie do zaptaty: Do zaptaty

Zamien na format walutowy

Zamien na format % Powieksz i nadaj kolor

zt




Wstawiamy pierwszg linie i uzupetniamy jg formutami:

Cena n cat = llo$¢ * Cena n/jem

_|—_|—_|—_|—_|—_|—_|—_|-_|—_|—

VAT wprowadzamy recznie, War VAT =Cena n cat * VAT

Cena Brutto = Cena n cat + WarVAT

Stajac w poszczegdlnych komdrkach LPM wypetnij w doét .

16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
32
34
35
38
|37
38
39
40

41
42

1 nazwa 1 szt 10 100,002 100000z 10% 100,00z 110000z
2 nazwa 2 10 101,002 101000 10% 101,002 1111.00z
3 nazwa 3 10 102007 1020002 10% 10200 1122002
4 nazwa 4 10 10300z 103000 10% 103007 113300
5 nazwas 10 104,007 1040002 10% 104,002 1144002
6 nazwa b 10 105,002 1050002 10% 105002 1155007
v nazwa7 10 106,002 1060002 10% 106,002 1166.002
8 nazwa 8 10 107,002 1070002 10% 107,002 1177.007
9 nazwa 9 10 108,002 1080002 10% 108002 1188.007
10 nazwa 10 10 109,002 108000 10% 109,00 119900
" nazwa 11 10 110,00 2 110000 10% 110,004 121000
12 nazwa 12 10 111,00 111000 10% 111,00 122100
13 nazwa 13 10 11200 112000 10% 11200 123200
14 nazwa 14 10 113002 1130002 10% 113002 1243002
18 nazwa 15 10 114,002 1140002 10% 1140024 1254002
18 nazwa 16 10 115,002 1150002 10% 1150024 1285002
7 nazwa 17 10 116,002 1160,002 10% 116,00 24 1276002
18 nazwa 18 10 117,002 1170002 10% 117,002 1287002
19 nazwa 19 10 118002 1180002 10% 118002 1293002
20 nazwa 20 10 119,002 1190002 10% 119,002 1309002
21 nazwa 21 10 120,002 1200002 10% 120,00z 1320002
22 nazwa 22 10 121,002 1210002 10% 121007 1331002
23 nazwa 23 10 122,00z 1220002 10% 122,007 1342002
24 nazwa 24 10 12300z 1230,002 10% 123007 1353002
25 nazwa 25 10 124,002 124000 10% 124,00 136400




Usun dane z kolumn Nazwa, ilos¢, cena n/jem i VAT

nazwa 1

sz

10

100,00 #

1.000,00 7

10%

100,00z

1100,00 7

[ (=N [N | [ <R T | N [ | A [ SR [ [ = A (SR S | | < N [ A

[ | R A R L L [ [ L A A A | | A [ = |2

[ZA [ F R (F A A [ A (R A | <R A | R R R A = O - R < [ = A [ <Y

M= O |© [0 [~ @ | & [ [N =[S @ [0 |~ @ [ |& (W N2 [o (@ |0 |~ o
-
w

Wprowadzamy dane do sprawdzenia czy szablon dobrze przelicza wartosci

rozbicia cen VAT.

i do ustawienia tabeli

szt 10 100,00 100000z 10% 100,00z 1100,00z¢
sz 12 20,00zt 240,00 # 0% | 240,00 #
szt 5 30,00zt 150,00z 22% 33,00z 183,00z
sz 40 25607t 102400z 5% 51,2074 107520z
szt 3 7812z 23436 # 22% 51,56 z¢ 28592 #
sz 9 51,00z 45900 # 10% 4590 z¢ 504,90 #

- o - o - o

Ustaw sie w komérce po prawej stronie wartosci VAT 0%, w funkcjach wyszukaj >> wiecej funkcji >>

wszystkie funkcje >> suma jezeli. W zakresach uzywaj adresowania bezwzglednego uzywajac klawisza

F4. Zakres to kolumna VAT, Suma_zakres to kolumna War VAT, Kryteria to komadrka z wartoscig 0%.

SUMA, JEZELT
Zakres
Kryteria

Suma_zakres

| Wynik formuty =

1 Argumenty funkeji

SMS517:5MS541
M4
sNS17:50541

Zakres - zakres komarek, ktdre majg zostac obliczone,

7| Pomoc dotyczaca tej funkdii

-zt

e
e

BT

2.7

]

=0

_| Dodaje komdrki spedniaigce podane warunki lub kryteria.

Anuluj

et

10,110%0,2210,0540, 2210, 110'010N, ..

1100;010;0\33;0\51,2;0\51,5592;...




Postepujac analogicznie ustaw sie w komorce drugiej po prawej stronie 0% i uzywajac tej samej

funkcji zmien tylko Suma_zakres na kolumne Cena Brutto. Nastepnie komorki wypetnij LPM w dét.

Procentowy Walutowy Walutowy [0]

Komérki

Style

1000,00
240,00 z
150,00z

102400z

10% 100,00z
0% =
22% 33,00z
5% 51,20z

1100,00 ##
240,00
183.00#

107520z

23436 2 22% 5156z
459,00z 10% 45907
= - #

Argumenty funkcji

SUMA.JEZELT

=

FR

=

Kryteria M44 7.7

Suma_zakres | SM$17:50841 5.3

Dodaje komorki speiniajace podane warunki lub kryteria,

Wynik formuty = -zt

Pomoc dotyczaca tej funkcii

=0

Zakres - zakres komdrek, ktdre majg zostac obliczone.

{0,1\0'0,2240,0510, 2210, 10\0NOY....
0
{100;0\0;0\33;0151,2;0151,5592;...

Anuluj

=R =R (=T (=N | =R =R =N | =R =R | =R | = R A | =R [ R [ | R S [
[N =R [ <R [ S R [N [ = (SR (<R <R | | [ <R <R [

=R [~ =T [~ =R =T =N

Rozbicie na stawki VAT
0%  |%8N$17:50541) [
5% 51202
10% 145,902
22% 84562

3 389,02 z4

240
10752
16049

468 91982

Do zaptaty

Ustaw sie w miejscu Do zaptaty i uzywajac funkcji Suma wybiez zakres komaérek od ceng brutto.

Rozbicie na stawki VAT

0% i 240

5% 51,20 1075.2

10%
22%

14590 #
84 56 o

16049
465,919

=SUMA( P441Q47)

| SUMA(liczbal: [liczbal): ...)

Wprowadzamy funkcje wpisywania stownego ceny do zaptaty.
Otwodrz w notatniku plik pobrany na komputer o nazwie: VBA liczba na tekst.txt . Zaznacz wszystko

klawiszami Ctrl+A i skopiuj do schowka Ctrl+C.



Kliknij PPM w nazwe arkusza SZAB i uzyj Wyswietl kod.

BT DAUVHIIE U
50 Zmien narnwe
51
52 Przenies lub kopiuj...
53 G Wyswietl kod
g; E}.LI Chron arkusz...
SR Kolor karty
57 ;
Ukryj
58
59
60 Zaznacz wszystkie arkusze

H 4+ M| SThE

= g i |

Pojawi sie interfejs programisty VBA.

Kliknij po lewej stronie Microsoft Excel Obiects PPM i wybierz >> Insert>> moduls

roject - VBAHraject
= =5 (L

ﬁ |:General]

v

BRI Micr

LB Arkuszi
tEH] Arkusz2
- @ This\Wark

A =& VBAProject (FAKLxlsx)
osoft ExcalSlbizste
E Viev

v Code

== View Object

VBAProject Properties...

Insert
Import File...
Export File...
Eemove
@ Brint...
«  [Dockable
™! Hide

E UzerForm
vn  Module
¥ Class Module

....... -

W nowo powstaty modut wklej zawartosé schowka z pliku tekstowego.




‘@ File Edit View

Insert  Format

Debug Bun  Tools Add-Ins  Window Help
P oE W ¥EFE @

3

|:General}

EE- W m s
Project - VBAProject ?ﬂ
= = |Ca

-

Option Explicit

=-&% VBAProject (FAKL.xlsx)
£ Microsoft Excel Objects
P Arkusz1 (SZAE)

Arkusz2 (BAZAF)

- iede') Thisworkbook

E1-&§ Modules

BN

Function Slownie (Kwota As Variant) As String
n

UWAGA! Funkcja wymaga obu funkcji

1 zamieszczonych ponilze]

' prywatn

Const WERSJA As 5tring = _
"Funkcja 5L7?ownie v.1.02 (Akademia-VBA.pl1) ™

im Opi=s(l9) As String
im DziesCpis(2 To 10) As String
etOpis(l To 8) As String

s String \
o

Dim TrojkaZl As String
Dim TrojkaTys As String
Dim TrojkaMln As String

Dim Zlotowk
Dim Grosze As

Dim wynikGrosze As String
Dim wynikZlote As String
Dim Ujemna As Boolean

On Error GoTo Obsluga

Zawartos¢ pliku
txt

Nowo powstaty
modut

Wstawianie funkcji w fakturze: Stan w miejscu przygotowanym na stowne wpisanie wartosci i wpisz

tekst ,,= SI” , Wybiez podpowiedz Slownie a po nawiasie ( wskaz myszkg cene po wyliczeniu.

Stownie do zaptaty:

S I IR s SRS
=Slownie(MN49

3 389,02 zt ;

______ a

Do zaptaty,

Sprawdz dziatanie szablonu przez wprowadzenie réznych danych. Jezeli dziata stwérz 1 fakture przez

skopiowanie arkusza SZAB i zmiane nazwy na 001. PPM w SZAB.




Przenoszenie lub kopiowanie ? pod

Przenies zaznaczone arkusze
Do skoroszytu;

Fak 1, xlsx e

Zmien nazwe

Przed arkuszem:
Przeniesi lub kopiuj...

SZAB (2
o Wyswietl kod BAZAF
. SZAR
‘Sju Chron arkusz... {przenies na koniec)
Kolor karty g
Ukeryj

=t
Zaznacz wszystkie arkusze

L T L Anuluj
vy =

Zaznacz

W ten sposéb kopiujgc szablon mozesz przechowywac swoje faktury w jednym skoroszycie pod

kolejnymi numerami. Pozwala to na tatwy dostep do wczesniej stworzonych faktdr, ich powtarzania
lub korekty.

ZADANIE dla ambitnych.:

Przeksztat¢ szablon faktury tak aby mozna byto wybieraé z 20 artykutéw z przygotowang w bazie ceng
i stawka VAT.



